
北京交通大学教学任务落实和课程安排管理规定 

（试行） 

 

第一章 总则 

为保证全校人才培养教学质量，提高教学管理水平，进一步统筹

全校教学资源，规范教学管理工作，特制定本管理规定。 

第二章 教学任务落实 

第一条 教学任务是师生从事一切教学活动的指针，选择教学内

容和教学方法的依据，也是衡量教学成败的标准。一般包括：使学生

掌握系统的文化科学基础知识和基本技能；培养世界观和道德、审美、

劳动等观念及相应的行为方式；使学生身心都得到发展。 

第二条 落实教学任务是指各开课单位（学院）按照学生培养方

案中所规定需要修读的相关课程，根据教学运行中心的统一要求，安

排学期需要开设的课程门数、课堂总容量和授课教师，确保学生能有

计划的修读培养方案中规定的各类课程。 

第三条 本科生院和研究生院是负责学生培养方案制定和学期教

学执行计划确认的学校教学管理单位。教学运行中心是统筹各开课单

位（学院）落实教学任务的学校教学管理单位。各开课单位（学院）

是具体落实课程门数、课堂总容量和任课教师的负责单位。各教学单

位（学院）的教学科、研究生科等相关部处（学院）教学管理部门是

直接负责落实教学任务的具体负责部门。 



第四条 每学期由本科生院和研究生院根据学生培养方案，生成

学期教学执行计划，组织各学院核对教学执行计划，并确认教学执行

计划数据准确无误。教学运行中心根据教学执行计划生成学期教学任

务，并发布至各教学单位（学院）进行落实。 

第五条 在核对教学执行计划的过程中，如需增减课程或调整课

程相关信息，由学院提交调整课程申请。如申请学院为非调整课程的

开课单位（学院），学院应与开课单位（学院）商定同意后，提交变

更教学执行计划申请，学院教学副院长审批同意后，报送本科生院或

研究生院审核，通过后调整执行计划并生成最新教学执行计划。 

在落实教学任务的过程中，原则上不再调整教学执行计划，如因

特殊原因需增减课程或调整课程相关信息等变更教学执行计划的，学

院需提交变更教学执行计划申请，学院教学副院长审批同意后，报送

本科生院或研究生院审核，通过后调整执行计划并生成最新教学执行

计划，由本科生院或研究生院及时将申请送达教学运行中心按照最新

教学执行计划重新落实教学任务。 

第六条 教学运行中心根据学期教学执行计划编制学期教学任务，

并于每学期统一发布下一学期本研教学任务至各教学单位（学院）。

各教学单位（学院）需成立落实教学任务领导小组，各学院院长（部

处长）为落实学期本研教学任务的领导小组组长，主管本科生和研究

生的副院长为领导小组成员。接到学期本研教学任务后，教学单位（学

院）需明确落实学期本研教学任务的牵头部门，在单位（学院）领导



的统一指导下，召开学期教学任务部署会，按照学校具体要求统筹规

划、科学合理地完成学期教学任务的落实。 

第七条 各教学单位（学院）在梳理学期本研教学任务时，在学

校现有教学条件的基础上，要遵循本研教学规律，以最大程度有利于

学生学习为中心，统筹考虑任课教师在岗工作情况，适当兼顾任课教

师个性化需求等情况，按照学校对本研课程开课的具体要求，将学期

教学任务逐一分解至各系所（教研室等）具体落实。各系所负责人根

据所分配的开课课程及课容量，确认和具体安排课程任课教师、教学

周次等教学内容。教学单位（学院）需严格审核检查所有学期教学任

务，避免出现漏课、多课、课程冲突等情况，一旦报送原则上不再调

整。 

第八条 各教学单位（学院）在落实教学任务时，需符合如下具

体规定： 

1.学校鼓励开课单位（学院）在教师数量允许的情况下尽量多的

开设课程，多开设优质课堂。鼓励开课单位（学院）多开设限选和任

选类课堂，丰富学校课程资源，满足学生个性化和多元化的修读课程

需求。 

2.在满足学生修读课程需求的基础上，合理设置每门课程的课堂

容量，建议必修课优先开设小班课堂（课容等于小于 70 人）进行授

课。 



3.必修课课程容量须满足第一次修读该课程和重修课学生总人

数的修读需求，同时，在满足必修和重修人数的基础上留有一定富余

课容。 

4.根据教育部要求，教授、副教授原则上一学年内应该为本科生

上课，且各学院开设的总课堂数中，教授、副教授授课课堂所占比例

原则上要大于教授、副教授人数占全院专职教师人数的比例。 

5. 本科生课程原则上不允许两位教师共同授课同一门课程的同

一个课堂，教授应独立承担一门课程。其中，32 学时本科课程不允

许合上。研究生课程授课教师数由开课学院根据课程内容和学生专业

培养方案要求等进行设置。 

若因课程内容涉及多学科领域等原因，确须配备两名任课教师的

课堂，可添加第二任教师，并明确合上任课教师每人的学时数。为保

证教学质量监控，教学日历上须标明每节课的授课教师。 

6.我校标准授课教学周次为 1-8 周，1-12 周，1-16 周，9-16 周，

单数周，双数周。32学时课程原则上安排为 1-16 周每周一节，或 1-8

周每周两节或 9-16 周每周两节。48 学时课程原则上安排为 1-12 周

每周 2 节或 1-16 周每周一节加单周（或双周）每周一节。其他学时

课程以此类推。 

7.公共课课容需满足教育部等相关上级部门关于课堂容量的要

求。 



8.我校大部分课程的选择采用学生自愿选课的模式，个别课程采

用提前置入学生名单的方式来符合学校资源配置的限制条件。在落实

教学任务的过程中，需要明确课程的选课模式。 

9．为了满足不同教学层次学生的上课需求，在落实教学任务的

过程中，我校课程需明确开课面向对象，开课面向对象包括本科生、

硕士研究生、博士研究生或混合课堂。课程面向对象需由学院根据其

教学资源和实际情况统筹考虑，如是“混合”课堂，需确定总课容中

的本科生课容和研究生课容。 

10.课程选课限制是指导学生选课的关键信息。开课学院需使用

明确、简洁文字，表达清楚完整课程的选课限制说明。 

第九条 在落实本研互选课程的教学任务时，各教学单位（学院）

应确保该课程首先能满足主要面向培养层次学生的课程修读需求，然

后再统筹考虑其他培养层次学生的课程修读需求。根据课程本研选课

情况，科学合理确定本科生和研究生可选课容。 

第十条 在落实跨学院课程的教学任务时，课程归口建设学院负

责参照本规定落实学期教学任务。跨学院课程相关规定见《北京交通

大学跨学院课程建设方案》。 

第十一条 教学单位（学院）审核检查所有学期教学任务后，需

将本研互选课程、跨学院课程等涉及本研或两个以上开课单位（学院）

的课程教学任务落实情况提请学院院务会、党政联席会或学位评审委

员会审议通过后，按时统一报送至教学运行中心。 



第十二条 各教学单位汇总教学任务，确定每门课程具体开课信

息后，在落实教学任务的规定时间内，按要求将课程信息通过“教务

系统”完成数据提交。 

第三章 课程安排 

第十三条 学校课程安排的主要因素包括任课教师、课程、教室、

学生。课程安排结果对学校教学秩序和人才培养质量起到了关键作用。 

第十四条 按照校院两级管理的办学理念，教学运行中心负责统

筹指导全校开设的所有课程，保证学生可以按照培养方案要求修读需

要的课程；负责优化统筹全校课程安排的时间和地点，保证全校教学

秩序平稳有序。开课单位（学院）负责具体安排任课教师、提出建议

授课周次、设置课程开课容量和统筹选修课（限选课、任选课）按照

计划有选择的开课等。 

第十五条 课程安排需遵循教育教学基本规律，以师生为中心，

科学规范教学管理，确保日常教学秩序，鼓励创新教学方式，以提高

人才培养教学质量为目的，支持学校开展各项教育教学改革。结合我

校实际教学资源包括教室场地等数量、授课教师人数、在校学生人数

和学生住宿情况，以科学统筹全校教室，合理均匀安排学生课表，就

近学生宿舍安排上课地点，匹配课堂容量与教室座位数，考虑任课教

师个性化需求为基本原则，每学期课程安排需符合如下具体规定： 

1.每学期开设的课程须满足学生培养方案中课程安排的要求。必

修课单个课程要满足当学期所有学生（含重修）上课需求，选修课程



的课容总量需有计划地满足当学期学生上课需求，不得因课程安排不

当影响学生学业进度。 

2.我校一大节课的时长是 110 分钟（含 10 分钟休息），2学时。

原则上不允许一天连续授课学时超过 2学时。确因教学需求，一节课

安排为 3学时，学院需审批同意后报教学运行中心备案。如一节课安

排超 3学时，任课教师需提交申请书，学院严格把关，在确保教学质

量的前提下，教学副院长签字盖章后，报教学运行中心审批。 

3.根据课程性质不同，合理使用不同时段教室资源，本科生和全

日制研究生的大面积公共课、专业核心课等优先安排在工作日上午第

一或第二大节；其他专业课程插空安排在工作日上午时段或下午时段；

全校任选课安排在工作日下午时段或晚上时段。非全日制课程原则上

安排在周末或工作日晚上时段。 

4.本着充分合理使用学校各校区现有教室资源的原则，工作日期

间，学校将充分考虑各校区校园内承载人流密度的情况，避免出现因

第一、二节和第四、五节师生更换教室造成瞬时拥挤现象，科学合理

利用学校各校区教室资源，统筹规划本科生和研究生课程安排，最大

限度安排师生不跨校区、不跨楼上课。不同校区内每个教学楼的课程

安排，在满足课程容量大小的前提下，综合考虑学生住宿位置，任课

教师办公楼位置，优先就近安排教学楼上课，减少师生通勤时间。 

威海校区、雄安校区等参考以上原则安排课程，确保各校区学生

能够享受到高质量、高标准的教学环境和教室资源。 



5.根据课程属性或上课学生培养层次的不同，优先级从高到低依

次安排如下课程：必修课程、本研互选课程、跨学院课程、限选（选

修）课程、任选课程，在优先考虑本培养层次学生上课需求的基础上

统筹考虑满足不同培养层次、不同专业学生选课需求。 

6.各类试点班和詹天佑学院的课程安排需结合学生学习兴趣培

养和个性发展需求，根据学生个性化培养方案，合理安排课程。 

7.安排课程过程中，应坚持贯彻以人为本的教育教学管理理念，

在满足全校整体课程安排最优的基础上，考虑任课教师个性化需求，

包括接送孩子、科研项目出差、居住地距离学校较远等个性化排课需

求。 

8.在保证全校课程教学正常运转的情况下，学校为其他相关活动

提供教室使用服务，如学生社团活动、学院行业技术培训等。学生社

团活动申请使用教室需按照《北京交通大学教室管理规定》具体规定

执行。学院行业技术培训申请使用教室需由学院申请经分管教学的校

领导审批后，教学运行中心根据实际情况具体安排。 

9.学校智慧教室优先安排有课堂小组讨论需求的课程。 

10.因本科生周三晚上安排有形势与政策教育课程，全校师生每

周四下午安排政治理论学习或其他全校范围的活动，原则上周三晚上

和周四下午不安排课程。 

第十六条 为保证学生学习效果，原则上学生连续两日不安排同

一门课的授课（包括周一、周五）。 

第四章 附则 



第十七条 本办法自 2024 年 9月 1日起执行，由教学运行中心负

责解释。 


